Wir, die Rappelt GmbH Gebaudereinigung / Kitzingen,
suchen zum baldmaoglichen Zeitpunkt Sie als a p

www.gebaeudereinigung-rappelt.de

pelt:

‘Gebiiudereinigung

Qualifizierte Burokraft/ Office Manager (m/w)

Unser mittelstandisches Dienstleistungsunternehmen reinigt und pflegt seit tiber 36 Jahren im Bereich der
Industrie- und Gebaudereinigung flir Geschéafts- und Privatkunden.

Ihr Aufgabengebiet

* Erledigen der Korrespondenz

* Anrufe annehmen und Termine verwalten

* Unterstlitzung bei der Realisierung von Projekten
* Angebotserstellung

* Rechnungswesen

» Kundenakquise

* Kundenbesuche

Wir erwarten

* Abschluss einer kaufmannischen Lehre (von Vorteil)

*» sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Word, Exel und Lexware
* Kreativitat

* Organisationstalent

» Teamfahigkeit

» Kommunikationsstarke

» freundliches Auftreten

* Flhrerschein Klasse B wiinschenswert

* PKW winschenswert

Wir bieten
» 32-Stunden-Woche
* Bezlige nach Tarifvertrag

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollstandigen Unterlagen, sowie lhrem méglichen Eintritts-
termin bevorzugt per E-Mail an info@gebaeudereinigung-rappelt.de oder per Post an:

Rappelt GmbH Gebaudereinigung - Kaiserstr. 12 - 97318 Kitzingen

Unser Unternehmen fordert die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Wir begrtiien deshalb Bewerbungen von Frauen und
Mannern, unabhangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat.

Wir sind Mitglied der Gebaudereiniger-Innung Nordbayern Stand 24.08..2017




